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PROCEDURA OPERATIONALA

Inscriere si admitere in clasa a V-a
cu program de predare intensivd a limbii engleze 2020

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
IR (LTI pl:_mnd - Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. | responsabilii/operatiunea ;
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Vad Mirta director 20. 04. 2018.
1.2 | Verificat Ciubotariu Eva director adjunct 24. 04. 2018.
1.3 | Aprobat Consiliul de Administratie 25.04.2018.
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei 1
AL ¥ e P’F?‘““d . Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. | responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Vad Marta director 30. 05.2018.
1.2 | Verificat Bogdén Karoly membru CA 31. 05.2018.
1.3 | Aprobat Consiliul de Administratie 04. 06. 2018.
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei 2
e | ) P{lvmd . Numele si prenumele Functia Data Semndtura
crt. | responsabilii/operatiunea ’
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Vad Marta director 4.03.2019
1.2 | Verificat Bogdan Karoly membru CA 4.03.2019
1.3 | Aprobat Consiliul de Administratie 6.03.2019
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei 3
Nr. | Elemente privind . _
crt. | responsabilii/operatiunea el Spzenumcle FuRgHa
| 2 3
1.1 | Elaborat Fazekas Csilla profesor
1.2 | Verificat Vad Marta director
1.3 | Aprobat Consiliul de Administratie
1.4 | Avizat ISJ Bihor Costa Monica Elisabeta Inspector scolar
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr Data la care se aplica
c rt' Editia/Revizia in cadrul editiei Componenta revizuitd | Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
) reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editial X X 25.04.2018
2.2 | Revizia l 4,6,8,9,10 modificare 4.06.2018
2.3. | Revizia2 8 modificare 7.03.2019
2.4. | Revizia 3 6,8 modificare 16. 06. 2020.
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Scopul difuzarii bl Compartiment Functia NumPlehy Data primirii Semnétura
nr. prenumele

Informare 3% Cadre didactice e . afisare

profesorald ’

mf9nnare, 7. Ca}c?dra de limbi respor{sabll de KGTEAR g

aplicare stréine catedrd

Arhivare 1. Secretariat secretar sef Dénes Renata

Informare varianta . responsabilinlne e maszls o pelltes
electronici site -ul scolii ul scolii

4. Scopul procedurii

e Prezenta procedurd reglementeazd modul in care se desfdsoari inscrierea si admiterea elevilor la Liceul
Teoretic ,,Ady Endre” din Oradea la finalul clasei a IV-a in clasa cu predare intensivi a limbii engleze

5. Domeniul de aplicare

Director

Director adjunct
Profesori de specialitate
Secretari

Parinti

6. Documente de referintd aplicabile activititii procedurale

e Legeanr.1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;

e Anexa Ordinului MENCS nr. 5079 din 2016, - Regulamentul- cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatimant preuniversitar

e Regulamentul de ordine interioard al liceului;

e OMEN nr. 4797 /22.09.2017 — Regulament-cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei
limbi modeme in regim intensiv, respectiv bilingv in unititile de invatimant preuniversitar;

e OMnr. 4461 din 2020 privind organizarea §i desfisurarea testului de competente lingvistice pentru admiterea
in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationala in anul scolar
2019-2020

e Nota MEC 29852/ 22. 05. 2020.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura generali
7.1. Definitii
7.2. Abrevieri
e [SJ Bihor - Inspectoratul Scolar Judetean Bihor
8. Descrierea procedurii. 9. Responsabilititi

I-ORGANIZARE:

in baza hotarérii Consiliului de Administratie directorul numeste prin decizie internd Comisia de organizare si evaluare a
testului de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a, cu predare intensiva a limbii engleze, Comisia de
pentru recunoasterea §i echivalarea rezultatelor obfinute la examenele cu recunoastere internationald pentru certificarea

2.
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competentelor lingvistice in limbi moderne cu testul de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu program
intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationald.

Fiecare membru al comisiilor va da o declaratie scriséd prin care sustine ¢ nu are rude sau elevi printre candidati. Modelul
declaratiei constituie anexa 1.

fn baza hotararii Consiliului de Administratie directorul elaboreaza Graficul inscrierilor si testdrilor de competente
lingvistice de limba englezi a elevilor in vederea admiterii in clasa a V-a cu program de predare intensivi a limbii engleze
si 1l inainteazi ciitre inspectorul de specialitate ISJ Bihor pentru avizare. Graficul va fi afisat la avizier si pe site-ul scolii, cu
cel putin o saptdméni inainte de testare. Modelul Graficului constituie anexa 2.

Membri Comisiei de organizare si evaluare a testului de competente lingvistice elaboreaza subiectele pentru proba scrisa si
proba orald, si le Tnainteazd cétre inspectorul de specialitate ISJ Bihor pentru avizare. Modele de subiecte se afiseazi pe
site-ul gcolii. In caz de pandemie va avea loc doar probi scrisa.

IT1 — INSCRIERE SI ADMITERE:

Pirintii elevilor care doresc sd isi inscrie copii la Liceul Teoretic Ady Endre din Oradea inainteazi o cerere de inscriere la
secretariatul scolii, conform Graficului. Modelul cererii de inscriere constituie anexa 3.

Testarea competentelor lingvistice la limba engleza se organizeaza de citre unitatea de invatimant.

Admiterea In clasa a V-a In clasa cu predare intensivd a limbii engleze se face in baza rezultatelor acestor teste. Testul
constd dintr-o probd scrisi de S0 de minute. Organizarea si desfisurarea testirii este descrisd intr-o proceduri separati a
Liceului Teoretic ,,Ady Endre” din Oradea.

fn urma evaluirii probelor de testare, se va afisa la avizier si pe siteul unititii rezultatul testului, in ordinea alfabetici a
candidatilor si punctajul obtinut la testare, punctaj total, nota.

Eventualele contestatii se depun la secretariatul unitdfii pe baza cererii tip conform anexei 4 in termen de 24 de ore de la
afisarea rezultatelor. Se poate contesta de citre périnte/ tutore doar lucrarea scrisa a propriului copil.

La depunerea contestatiilor périntii pot solicita vizualizarea lucrarilor pe bazi de cerere tip, conform anexei 5. Vizualizarea
se realizeazd in prezenta unuia dintre membri comisiei de organizare si evaluare. In urma vizualizirii parintii pot renunta la
cererea de reevaluare.

Punctajul obtinut de candidat dupa reevaluarea lucririi riméane definitiv.

fn cazul in care pe ultimul loc al admisilor se afla mai mulfi elevi cu punctaj egal, se vor lua in considerare urmitoarele
criterii de departajare, dupd cum urmeaza:

e calificativul FB la purtare pe parcursul ciclului primar (in cazul absolvirii clasei Step by Step — s nu fie propunere
de sciderea notei la purtare propus de Consiliul profesorilor clasei).

e existenta unui frate/ sord in anul scolar curent in unitatea noastri

e pirinte angajat al unititii noastre

e calificativul la limba englezd in clasele a Ill-a si a IV-a, iar la elevii absolventi ai claselor Step by Step-
competente aprofundate la limba engleza.

e nota de la subiectul care contine exercitiu de intelegere a textului citit

Rezultatele finale, dupd contestatii, se afiseazi la avizier si pe site-ul unitétii conform graficului,cu punctajele obtinute la
proba orala, proba scrisé, punctaj total, cu mentiunea ADMIS/ RESPINS in ordinea descrescitoare a notei finale.

Périntii candidatilor admisgi in clasa a V-a se vor prezenta la secretariatul liceului pentru confirmarea locurilor, in
urmétoarea zi dupd rezolvarea contestatiilor, conform graficului. Lista documentelor necesare constituie anexa 6.

Retragerea unui candidat dintre cei declarafi admisi/ neconfirmarea locului in perioada stabilitd de Grafic di dreptul
elevului cu urmétoarea medie in ordine descrescitoare sa fie declarat admis n clasa a V-a.

Dupd derularea confirmérii locurilor, pe eventualele locuri libere, se poate organiza o noud sesiune de testare a aptitudinilor
si cunogtintelor de limba englezi a elevilor in vederea inscrierii in clasa a V-a, care va avea loc in septembrie, nainte de
fnceperea cursurilor noului an scolar, conform prezentei proceduri.
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10. Formulare

e Anexa 1: Declaratia membrilor comisiilor de organizare si echivalare

e Anexa 2: Modelul Graficului de fnscriere

o Anexa 3: Cerere de Inscriere in clasa a V-a

e Anexa 4 : Cerere de contestatie

® Anexa 5: Cerere de vizualizare

e Anexa 6: Lista documentelor necesare pentru inscrierea in clasa a V-a

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1. pag.
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1. pag.
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii 2. pag.
4. Scopul procedurii 2. pag.
5. Domeniul de aplicare 2. pag.
6. Documente de referinta 2. pag.
7. Definitii si abrevieri 2. pag.
8. Descrierea procedurii 2. pag.
9. Responsabilititi 3. pag.
10. Formulare 4. pag.
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Anexa 1.
DECLARATIE
Subsemnatul/a profesor de
la ;
in calitate de in Comisia de organizare si evaluare a Testului de

competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi
moderne de circulatie internationald, declar pe propria raspundere cid nu am elevi/rude printre
participanti.

Prin prezenta declaratie, ma angajez cid voi pastra confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor, a
modalititilor de rezolvare a subiectelor si a informatiilor cu caracter intern, pana la afisarea/comunicarea
publica oficiald a acestora si cd nu voi intreprinde nicio actiune care sd pund la Indoiald corectitudinea

examenului.

DATA: ....

SEMNATURA
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Testarea elevilor la limba englezi

Anexa 2.
GRAFICUL TESTARII )
COMPETENT, EI"LOR DE LIMBA ENGLEZA
) IN VEDERFA
INSCRIERITI ELEVILOR IN CLASAAV—-A
... februarie — ... iunie ...... Inscrierea candidatilor
..... iunie ....... ora 9:00
iunie ........ Evaluarea lucrérilor
B 111 ) (O ora 20:00 Afigsarea rezultatelor
... iunie ........ intre orele 14:00 — 16:00 Depunerea contestatiilor
weee TUINE ........ intre orele 16:00 — 20:00 Rezolvarea contestatiilor
cere TUNIE arvneee ora 20:00 Afisarea rezultatelor finale
e — o iUNDIE ........ ora 13:00-16:30

Completarea cererilor de inscriere
inclasaaV-a




Procedura operationald Editial . QI EE .
exemplare: -
Liceul Teoretic Inscriere si admitere in clasa a V-a cu program de Revizia: Numdir de
. 9 e evizia: 3. .
“Ady Endre” Oradea predare intensivd a limbii engleze 2020 exemplare: 3
COD PO -62 Pagina 7 din 9
Nr. 62 din 16.05.2020 Exemplar nr. .4...
Anexa 3.
APROBAT,
DIRECTOR,
Vad Marta
CERERE DE INSCRIERE IN CLASA A V-A
Subsemnatul (a) , domiciliat(d) in localitatea
i str. , nr. , bl. , et. , ap. R
telefon , parinte/tutor al elevului/a elevei
nascut(d) la data de , in localitatea
, judetul fiul / fiica lui si al .
religia , particip la orele de religie

Declar pe proprie raspundere cé statutul parintilor copilului este :
- Casatoriti
- Divortati
- Separatiin fapt
- Altele

Anexez urméitoarele documente :

Prin prezenta solicit inscrierea fiului / fiicei mele in clasa a V-a, cu predare INTENSIVA a

limbii engleze curs de zi, in anul scolar ..............

Mentionez c& fiul / fiica meu / mea a promovat clasele I-IV la Scoala

sectia

Semnitura,

Catre,
DIRECTIUNEA LICEULUI TEORETIC “ADY ENDRE”
ORADEA ‘
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Anexa 4.
Nr. din
Doamna/Domnule Presedinte,
Subsemnatul/a , In calitate de parinte al
elevului/elevei din clasa a IV-a de la

, vd rog sd-mi aprobati cererea de

reevaluare a lucrarii scrise a fiicei mele/fiului meu la Testul de competentd lingvisticd pentru

admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de predare a unei limbi moderne de circulatie

internationald.

Mentionez cé am luat cunostintd de precizérile privind etapa de contestatii.

Data Semnétura
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Anexa S.
Nr. din
Doamnéd/ Domnule Presedinte,
Subsemnatul/a , In calitate de parinte al
elevului/elevei din clasa a IV-a de Ia

vd. rog sd-mi aprobati cererea de

vizualizare a lucrdrii scrise a fiicei mele/fiului meu la Testul de competente lingvistice pentru
admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de predare a unei limbi moderne de circulatie
internationald.

Precizez cd am luat cunostintd de faptul ci pot solicita si vizualizez lucrarea fiicei mele/fiului
meu, in prezenfa unui membru al Comisiei de organizare si evaluare, Tnainte de a depune contestatie,

fard s mi se elibereze o copie a lucrarii sau s mi se dea explicatii privind evaluarea lucririi.

Data Semnitura

Anexa 6.

LISTA DOCUMENTELOR
NECESARE PENTRU INSCRIERE IN CLASA A V-A

1. Dosar plic

2. Cerere de inscriere tip

3. Certificat de nastere in copie
4. Adeverinta medicala

5. Foaie matricola

6. Documente doveditoare despre statutul parintilor (certificat de casatorie, divort, deces etc.)




